P

Fravt | neeiode | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
: }  culturay Deportes ~
| Q‘%«EM»". l S Direcciéon de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
Nomb're‘ del Contratista: ANA LETICIA PIRIR TOXCON B | CULL | 2497753790110
‘ Servicios (Técnicos o Profesionales): R - TECNICOS '
‘ Numero de Contrato: | 029-118-2026-MCD Plazo de Contrato: 02 de enero al 30 de junio del 2026
| Acuerdo Ministerial: | 1-2026 = | Fechadelinforme: ‘ . 30/04/2026
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- Del: — - Al . - -
Informe: o1 abil | 2026 | 3 | abril | 202

v . Objeto dei Contrato : v
"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la seccién de Almacén del Departame’ntor Administrativo de la
Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial, Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios. de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Apoyé en la recepcién de expedientes'y documentos que ingresan a almacén de la Direccién de
Administracion Finanzas, " : '

b. Brind€ atenci6n al publico de forma presencial o via telefénica,

c. Apoyé¢ en el registro y control de eXpedi’éntes y documentos que ingreysan”a almacén de la Diréccién de -
Administracién y Finanzas, , : ' :

d. Brindé apoyo en la localizacién de documentos q’uei sean requeridos por Almacén de la Direccién de
Administraci6n y Finanzas, ’ ) '

e. Brindé apoyo con el manejo de agenda de la Direccién de Administracion y Finanzas,

f.  Apoyé en la revisién y redaccion de cualquier memorando, oﬁcio',‘circular, instruccion laboral, acuerdo,
providencia o resolucidn, ‘ ‘ : '
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Nombre Completo del Contratista ' Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
- (seg(in Clausula de contrato: Décima Primera)
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